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Ergänzung zum Handbuch 

Raum-Platz-Reservierung-durch-Schüler  -  Update 16

Aufgabe/Anlass
Auf Wunsch und Vorschlag einer Schule habe ich die Möglichkeit geprüft, ob das Elternsprechtag-
Reservierungsprogramm nicht auch zur Raum- (EDV-Raum) bzw.Arbeitsplatzreservierung genutzt 
werden könnte. Durch das nachstehende Rundschreiben der Kultusministerin von B-W vom 
18.05.2020 habe ich mich entschlossen, dies zu ermöglichen.

Eine Raum- bzw- Arbeitsplatzreservierung hat ihre eigene Struktur und wäre daher ein neues 
Anwendungsprogramm.

Man kann das Elternsprechtag-Reservierungsprogramm aber zu diesem Zweck umnutzen.

Um in Kürze die Reservierung zu ermöglichen, habe ich eine weitere Auswahlmöglichkeit 
geschaffen und so können Schüler anstelle der Eltern, statt Termine bei Lehrkräften Termine im 
EDVraum und für einen Arbeitsplatz reservieren.   -   Siehe Ablauf auf Seite 5.

Umsetzung
Von der Verwaltungsseite ausgehend auf den Link Tabelle config klicken und die 
Konfigurationsseite „Programmeinstellungen für den Elternsprechtag“ starten:

Abb. 1

Auf der Einstellungsseite für den Elternsprechtag (Konfigurationsseite) ist nun der nachstehende 
Block (Abb.2) um die Auswahlmöglichkeit „Raum/Platzreservierung erweitert worden. 

Abb. 2
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Mit der Auswahl „Raum/Platzreservierung“ ändern sich die folgenden Seiten:

1. Die Anmeldung der Schüler (statt Erziehungsberechtigte nun Name / Vorname) kombiniert 
mit den nachträglichen Zugriffsoptionenen kein Zugriff, nur Löschzugriff bzw. voller Zugriff 
(Update  15)

 Abb. 3   Anmeldung (hier ohne nachträgliche Zugriffsmöglichkeit)

2. Beispiel der Reservierungstabelle mit vollen Schulstundenterminen

Abb.4

Handbuch_Update_16-Raum-Platz-Reservierung-durch-Schüler Seite 2 von 6 Seiten V.1



      IFSWangen Intranet für Schulen

3. Der persönliche Terminplan

Abb. 5

4. Ein Raum-/Lehrerplan

Abb. 6

Außer der Auswahl „Raum/Platzreservierung“ in der Einstellungsseite für den Elternsprechtag 
(Konfigurationsseite) sind noch die Tabellen uhrzeiten, zeitmasken und lehrer zu bearbeiten.

In der Tabelle uhrzeiten tragen Sie die Reservierungszeiten ein. Im Beispiel sind dies volle 
Schulstunden.

Abb. 7

In der Tabelle lehrer werden die Arbeitsplätze eingetragen.
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Abb. 8

Als Name wird die Raumnummer bzw. der Raumname eingegeben 
(Nach ihm richtet sich die Sortierung in der Reservierungsseite!)

Die Arbeitsplatznummer wird als Vorname eingetragen.

Das Programm verlangt zwingend ein Stundenplankürzel. Es muss für jeden Arbeitsplatz 
individuell sein z.B. Raum-Platz-Nummer → 11305, Raumname-Platznummer → EDV205.

Abb. 9

Da die Räume auch regulär belegt sind bzw. sein können und dies an jedem Wochentag anders, 
ist es sinnvoll zunächst für jeden Raum eine eigene Zeitmaske zu erstellen. So müssen Sie für den
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nächsten Wochentag nur die Zeitmaske für den Raum ändern und nicht bei jedem Arbeitsplatz die 
Zeitmaskeneinstellung.Das reduziert den Aufwand deutlich. 

Wenn Sie das Elternsprechtag-Reservierungsprogramm für die Raum-/Platzreservierung nutzen 
wollen ergibt sich folgender Ablauf:

1. Auf der Einstellungsseite (config) die Auswahl „Raum/Platzreservierung“ auswählen.

2. Termine löschen und die neuen Termine erfassen. 
Wenn es nur wenige Termine sind, können auch 2 oder 3 Tage nacheinander aufgeführt 
werden. Darauf sollten die Schüler in der Hinweiszeile aufmerksam gemacht werden!
Siehe Abb. 10 auf Seite 6.

3. Zeitmasken für jeden Raum hinzufügen und die belegten Stunden sperren!

4. Die Lehrkräfte auf Zeitmaske -1 setzen (damit sie nicht angezeigt werden – erspart die 
Neuerfassung!) und die Raum-Platz-Nummern als Lehrkräfte mit der entsprechenden 
Zeitmaske erfassen.

5. Schülern den Reservierungsbeginn mitteilen! → Einladungstext 
- Hier können Sie sich einen Termin in einem EDV-Raum für den 28.05.2020 buchen.
- Termine an PCs können Sie für Donnerstag den 28.05. und Freitag den 29.05. reservieren
(Kann bis zum letzten Termin möglich sein, muss nicht im Programm eingestellt werden! )

6. Schüler reservieren.

7. Vorbereitung für den nächsten Tag (Tage – siehe 2.)
- „Löschen aller Termine und aller ErZiehungsBerechtigten“
- anpassen der Zeitmasken für die einzelnen Räume für den nächsten Tag bzw. Tage.
- neuer Einladungstext

Wenn Sie Ihre Elternsprechtags-Uhrzeiten nicht löschen und die Zeitmasken der Lehrkräfte nicht 
alle auf -1 setzten möchten, dann kann ich Ihnen günstig eine Zweit- bzw. Drittlizenz nur für diesen
Zweck einrichten.
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Abb. 10 – Reservierung für 2 Tage
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